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tel. 22 763-56-00, fax. 22 763-56-01

O 7a-00.ar-000 nec.on DYLEREOTa Osrodka Sportu i Rekreacji ,Huragan” w Wotominie
z dnia 28.12.2017 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania, obowiazkow
i odpowiedzialnosci przy udzielaniu zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej przekraczajgcej wyrazong w ztotych réwnowarto$é
kwoty 30 000 euro w Oérodku Sportu i Rekreacji »Huragan” w Wolominie,

Na podstawie art. 44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U z 2016 r. poz. 1170 z péZn. zm,) oraz art. 18 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych (tj. Dz. U z 2015 r. poz.2164 z pézn.
zm.), Statutu OSiR ,Huragan” w Wolominie stanowigcego Zalacznik do Uchwaty
nr XI-94/2015 Rady Miejskiej w Wotominie z dnia 17.09.2015r.,, zarzadza sie,| co
nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulaminu Regulamin postgpowania, obowigzkéw i odpowiedzialndéci
przy udzielaniu zaméwien publicznych o wartoéci szacunkowe]j przekraczajgcej
wyrazong w ztotych réwnowarto$é kwoty 30 000 euro w Osrodku Sportu i Rekreacji
»Huragan” w Wotominie, Regulamin stanowi zalgcznik do zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

DY KTO

’
Bozkna Matusiak




Zatacznik do Zarzadzenia nr 43/2017
Dyrektora Os$rodka Sportu i Rekreacji
»2Huragan” w Wotominie z dnia 28.12.2017.

Regulamin postepowania, obowigzkow i odpowiedzialnosci przy udzielaniu
zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej przekraczajacej wyrazona w ztotych
réownowarto$¢ kwoty 30 000 euro w Osrodku Sportu i Rekreacji ,Huragan”

w Wolominie

Rozdziat |
Przepisy ogdlne

§1

Niniejszy regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych o wartoéci
szacunkowej przekraczajgcej wyrazong w ziotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro
w O$rodku Sportu i Rekreacji ,Huragan” w Wotominie.

§2

1. llekro¢ w regulaminie mowa jest o:

a) Ustawie - oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U.z 2015 roku, poz. 2164 z p6Zn. zm.), zwanej dalej ,ustawg”.

b) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin postepowania, obowigzkéw
i odpowiedzialno$ci przy udzielaniu zaméwieri publicznych o wartosci szacunkowej
przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro w Oérodku
Sportu i Rekreacji ,Huragan” w Wotominie.

¢) Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Osrodek Sportu i Rekreacji ,Huragan”
w Wotominie.

d) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé¢ dyrektora Oérodka Sportu
i Rekreacji ,Huragan” w Wotominie lub osobe dziatajaca z jego upowaznienia.

e) Specyfikacji - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
sporzadzong dla danego postepowania, zgodnie z zapisami art. 36 ustawy.

f) Warto$ci zamdéwienia - oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towaréw i ustug, oszacowane z nalezyty staranno$cig, zgodnie
z zasadami opisanymi w ustawie.

g) Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumieé¢ osobe zajmujgcg samodzielne stanowisko
w Osrodku Sportu i Rekreacji ,Huragan” w Wotominie, wystepujaca z wnioskiem
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

h) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia
publicznego



i) Zaméwienia publiczne - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

Rozdziat 11
Postanowienia ogolne
§3

1. Udzielenie przez O$rodek Sportu i Rekreacji ,Huragan” w Wotominie zaméwienia na
ustugi, dostawy i roboty budowlane moze nastapi¢ wytgcznie w trybie i na zasadach
okre$lonych przepisami ustawy.

2. Warto$¢ szacunkowg zamodwienia, ustala sie z zachowaniem zakazu dzielenia
zamowienia na czesci, z zastrzezeniem art. 6a i art. 32 ust. 4 ustawy, oraz zakazuje
sie zanizania warto$ci zamoéwien w celu unikniecia stosowania ustawy. Wartos$¢
szacunkowa ustala sie nie wczeéniej niz 3 miesigce przed wszczgciem
postepowania, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy w przypadku robét budowlanych, uwzgledniajac kurs euro,
ustalony zgodnie z rozporzgdzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

3. Naruszenie przepisOw ustawy przez osoby uczestniczace w procesie przygotowania
i realizacji zamoOwienia rodzi odpowiedzialno$¢ z tytutu naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.). Dz. U. z
2013 r., poz. 168 ze zm.).

Rozdziat 111
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
§4
1. Nadz6r nad przygotowaniem postepowania sprawuje Kierownik Zamawiajgcego.
Za przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego odpowiadaja:

- pod wzgledem merytorycznym - wnioskodawca
- pod wzgledem formalnym- osoba wyznaczona przez Kierownika Zamawiajgcego

2. Wnioskodawca w zakresie przygotowania postepowania jest zobowigzany do:

1) opracowania merytorycznej czesSci dokumentacji przetargowej, w szczegolnosci do:
-okreslenia rodzaju zamoéwienia,



-ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia,

-okreslenia i opisania przedmiotu zaméwienia zgodnie z ustawa Pzp,

- przedstawienia propozycji: warunkéw udziatu w postepowaniu wymaganych od
wykonawcow,

opisu sposobu dokonania oceny ich spetniania oraz kryteriéw oceny ofert i sposobu ich
obliczania,

- okreslenia Zrédet finansowania zamoOwienia,

-opracowanie wzoru umowy lub istotnych postanowien umowy,

-opracowania innych istotnych elementéw zamoéwienia oraz zatgcznikéw wymaganych
ustawa w zalezno$ci od rodzaju zaméwienia,

4. Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona, zatwierdza dokumentacje
przetargowg przygotowang na podstawie ztozonego wniosku.

Realizacja postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§5

1. Za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego odpowiada
komisja przetargowa, powotywana przez Kierownika Zamawiajgcego niezwtocznie po
WSZCzgCiu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowe;j
powyzej 30 000 euro.

2. Organizacje, tryb pracy i obowiazki cztonkéw Komisji przetargowej okresla Regulamin
pracy Komisji Przetargowej.

3. W przypadku zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego warto$¢ jest réwna
lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$é kwoty 1 000 000,00 euro, do nadzoru
nad realizacjg udzielonego zaméwienia powotuje sie zespét. Co najmniej dwodch cztonkow
zespotu jest powotywanych do komisji przetargowej. Zespotu nie powotuje sie, jezeli
Zamawiajacy w inny spos6b zapewnia udzial, co najmniej dwoch cztonkdéw komisji
przetargowej w nadzorze nad realizacja udzielonego zaméwienia.

Zawarcie umowy o udzielenie zaméwienia publicznego
§6

1. Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zaméwien publicznych nalezy stosowa¢
w szczeg6lnosci przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych i Kodeks Cywilny.

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ toisamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa podlega uniewaznieniu w czesci
wykraczajacej poza okreélenie przedmiotu zamoéwienia, zawartego w specyfikacji
Z Zastrzezeniem art. 144 ustawy.

3. Umowe o udzielenie zaméwienia publicznego sporzadza wnioskodawca i przedktada do
podpisu Kierownikowi Zamawiajacego. Przed podpisaniem umowy przez Kierownika
Zamawiajacego umowe parafuja:

-wnioskodawca-potwierdzajgc tozsamo$é¢ przedmiotu umowy z ofert3 wybranego
Wykonawcy;



- Radca Prawny-potwierdzajac zgodno$¢ z przepisami;

- Gtéwny Ksiegowy - potwierdzajacy zabezpieczenie $rodkéw finansowych w budzecie

- Skarbnik Gminy Wolomin-udzielajgc kontrasygnaty.

4. W zawieranych umowach w sprawie zaméwienia publicznego nalezy umiesci¢ zapisy
zabezpieczajace interesy zamawiajacego, zgodnie z obowigzujgcg Instrukcja obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych

w 0érodku Sportu i Rekreacji ,Huragan” w Wotominie.

5. Umowy zawarte w trybie Ustawy podlegaja rejestracji w Rejestrze uméw i po podpisaniu
przez strony kopia umowy wraz z potwierdzeniem wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, (jezeli jest wymagane).

Planowanie zamoéwien publicznych

§7

1. Na kazdy rok budzetowy przygotowuje sie plan postepowan o udzielenie zamdwien i nie
p6zniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez Rade Miejska
w Wotominie, zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajacego.

2. Plan postepowan o udzielenie zaméwien zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

Ewidencja, sprawozdawczos¢, archiwizacja
§8

1. Rejestr zaméwien publicznych prowadza Samodzielne Stanowiska w Osrodku Sportu
i Rekreacji Huragan” w Wotominie- upowaznione przez Kierownika Zamawiajgcego

2. Samodzielne Stanowiska majg obowigzek sporzadzi¢ sprawozdanie dotyczgce
udzielonych zamoéwien za rok poprzedni.

3. Sprawozdania nalezy sporzadza¢ zgodnie z art. 98 Ustawy oraz w oparciu o przepisy
wykonawcze wydane na podstawie tego artykutu.

4, Sprawozdanie roczne o udzielonych zamoéwieniach przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu
Zamoéwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca, kazdego roku nastepujgcego po roku,
ktorego dotyczy sprawozdanie.

§9

1. Dokumentacja postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego jest przechowywana
przez okres 5 lat od daty zakonczenia postgpowania zgodnie z zasadami archiwizacji
w Osrodku Sportu i Rekreacji ,Huragan” w Wotominie.

2. Akta spraw zatatwionych powinny by¢ przechowywane w sposéb gwarantujgcy ich
nienaruszalnoéc¢ i przekazane do archiwum.



Rozdzial IV
Odpowiedzialno$¢, nadzér, kontrola

§10

1. Naruszenie przepiséw ustawy jest naruszeniem dyscypliny finans6w publicznych.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
Kierownik Zmawiajgcego (art. 18 ust. 1 Ustawy).

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
odpowiadajg osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania (art. 18 ust. 2 Ustawy)

4. Odpowiedzialnoé¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi kazda osoba
uczestniczaca w procesie udzielania zaméwien, ktérej nieumysélne lub umyslne dziatania
i zaniechania spowodujg naruszenie zasad, form i trybow postgpowania ustalonych ustawg
i aktami wykonawczymi do niej.

Rozdzialt V
Postanowienia konicowe

§11
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamoéwien publicznych, przepisy aktow wykonawczych i Kodeks Cywilny.
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