Zarzadzenie nr 2/2019

Dyrektora
Osrodka Sportu i Rekreadji ~Huragan” w Wolominie

z dnia 16 stycznia 2019 .

w sprawie regulaminu udzielania zaméwieti publicznych w Osrodku Sportu i Rekreagji
~Huragan” w Wotominie.

§1 “
1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych w O$rodku Sportu i
Rekreadji ,Huragan” w Wolominie stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy zaméwiefi publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej progu bagatelnosci okreSlonego w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (4. z 2018 r. Dz.U. z 2018 . poz. 1986 z p6zn.).

§2
Traci moc zarzadzenie nr 3/2017 Dyrektora Oérodka Sportu i Rekreacji ,Huragan” w
Wotominie w sprawie zmiany tresci »Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
warto$ci nieprzekraczajacej 30 000 euro netto”.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 stycznia 2019 r.
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REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W OSRODKU SPORTU I REKREACJI ,HURAGAN”
wprowadzony do stosowania Zarzadzeniem nr 2/2019
Dyrektora OSrodka Sportu i Rekreacji ,Huragan” w Wotominie

z dnia 16 stycznia 2019 r.

Dziat I
Przedmiot regulacji
Regulamin okre§la szczegétowe zasady udzielania zaméwient publicznych do nie-
przekraczajacych 30 000 Euro netto w Os$rodku Sportu i Rekreacji ,Huragan” w Wo-
fominie oraz zasady odpowiedzialnoSci za naruszenie dyscypliny finanséw publicz-

nych.

Dziat II
Stownik pojec

Pojecia uzyte w niniejszym Regulaminie maja nastepujace znaczenie:

1| Biegly osoba posiadajaca wiadomosci specjalne niezbedne
do dokonania okreslonych czynnosci zwiazanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego. Biegly moze
by¢ powolywany zaréwno sposréd os6b
zatrudnionych przez Zamawiajacego, jak sposréd

0s6b nie zwigzanych z nim stosunkiem pracy,

2 [ Kierownik komérki  wtladciwy rzeczowo kierownik w zakresie planowania

organizacyjnej 1 monitorowania realizacji zadan, dla ktérych
wykonania konieczne jest udzielenie zamdwienia
publicznego na dostawy, ustugi lub roboty

budowlane,




Kierownik

Zamawiajacego

osoba uprawniona do zarzadzania O$rodkiem Sportu
i Rekreacji ,Huragan” w Wolominie (Zamawiajacym)
zgodnie z obowiazujacymi przepisami, statutem lub

umowa

Komisja

przetargowa

Najkorzystniejsza

oferta

komisja powolana przez Zamawiajacego, ktérych
cztonkowie zobowiazani sa do przygotowania i
przeprowadzenia postepowan

o0 udzielenie zamoéwienia publicznego

oferta:

a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub
kosztu i innych kryteriéw odnoszacych sie do
przedmiotu zaméwienia publicznego

w szczegblnoSci w przypadku zaméwien w zakresie
dziatalnosci twérczej lub naukowej, ktérych
przedmiotu nie mozna z goéry opisac

w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra
najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy
cena lub koszt jest stata albo

b) z najnizsza cena lub kosztem, gdy jedynym

kryterium oceny jest cena lub koszt

Regulamin

SIWZ

niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych w Oérodku Sportu i Rekreacji "Huragan"

w Wotominie

specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia

obowiazujaca w danym postepowaniu

Ustawa o
odpowiedzialnosci

Za naruszenie

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (4. z

dnia 29 czerwca 2018 r.

dyscypliny finanséw (Dz.U. z 2018 r. poz. 1458)

publicznych



Ustawa Prawo

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

zamOwien publicznych
publicznych lub (4. z dnia 3 pazdziernika 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz.
ustawa Pzp 1986)

10 | Wykonawca osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej,
ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, zlozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamowienia publicznego,

11 | Zamawiajacy Osrodek Sportu i Rekreacji ,Huragan” w Wotominie

12 | Zamodwienia umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym a

publiczne wykonaweca, kt(’)rych przedmiotem sa ustugi, dostawy
lub roboty budowlane

13 | Zarzadzenia zarzadzenia Kierownika Zamawiajacego w sprawach

zwiazanych z wykonywaniem niniejszego
Regulaminu, w szczegdélnosci: w sprawie
szczegStowych zasad powolywania cztonkéw komisji
przetargowej oraz trybu jej pracy lub dotyczacych
powolania bieglego

Dziat III
Zasady ogolne

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwie-

nia w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie

wykonawcéw oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

. Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania

0 udzielenie zaméwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywi-

zm.

. Zamoéwienia udziela si¢ wytacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami

niniejszego Regulaminu oraz ustawy Prawo zaméwien publicznych, jesli znajdzie

ona zastosowanie.

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.
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5. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwiazanych z postepowa-
niem o udzielenie zaméwienia tylko w przypadkach okreslonych we wtasciwej
ustawie.

6. Zamawiajacy moze, podejmujac stosowne Zarzadzenie, odstapi¢ od stosowania
niniejszego Regulaminu przy udzielaniu zaméwienia, ktérego warto$¢ nie prze-
kracza kwoty 30 000 EUR, z uwagi na istotne znaczenie przedmiotu zaméwienia
dla dziatalno$ci Zamawiajacego, nagta i nieprzewidziana potrzebe Zamawiajacego
lub koniecznos¢ udzielenia zamdéwienia dotychczasowemu Wykonawcy celem
zapewnienia ciagtoSci Swiadczenia dostaw, ustug lub robét budowlanych na rzecz
Zamawiajacego, w okolicznosciach, w ktérych maja one kluczowe znaczenie dla
funkcjonowania Zamawiajacego, a jego warto$¢ w ciagu 3 lat od dnia udzielenia
zaméwienia podstawowego nie przekroczy 30 000 EUR.

7. Do zaméwiefi, ktérych wartos¢ przekracza kwote 30 000 EUR stosuje si¢ przepisy
ustawy Prawo zaméwien publicznych i jej przepisy wykonawcze.

8. Przepisy ustawy Prawo zaméwieni publicznych stosuje sie réwniez wtedy, gdy
przyznanie dofinansowania realizacji zaméwienia ze Srodkéw zewnetrznych uza-
leznione jest od jej stosowania.

9. Niniejszego Regulaminu i ustawy Prawo zamoéwien publicznych nie stosuje sie do
zamoOwien, ktérych przedmiotem sa:

a. ustugi prawne;

b. uméw z zakresu prawa pracy, w tym uméw o zarzadzanie pracowniczymi
planami kapitatowymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika
2018 r. o pracowniczych planach kapitatlowych (Dz.U. poz. 2215);

¢. nabywania dostaw, ustug lub rob6t budowlanych od centralnego zamawia-
jacego lub od wykonawcéw wybranych przez centralnego zamawiajacego;

d. w innych przypadkach okre$lonych w Ustawie Prawo zaméwien publicz-

nych.

Dzial IV

Przygotowanie postepowania

Rozdziat [
Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiot zaméwienia nalezy opisa¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, L

za pomoca dostateczne doktadnych i zrozumiatych okreélen, uwzgledniajac



wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie ofer-
ty.

Opis przedmiotu zaméwienia publicznego nie powinien odnosi¢ si¢ do okre-
Slonego wyrobu, zrédta, znakéow towarowych, patentéw, rodzajéw lub specy-
ficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmio-
tem zaméwienia publicznego i zostal jednoczesnie opisany zakres réwnowaz-
nosci.

Z uwagi na koniecznoé¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zaméwienia publicznego,
przy czym wymagan jest przestanie uzupelnienia wytaczonego opisu przed-
miotu zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowiazat sie do za-

chowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informadij.

Rozdziat II

Szacowanie wartoSci zaméwienia
Oszacowana warto$¢ zaméwienia publicznego powinna by¢ wazna w chwili
publikacji ogloszenia o zaméwieniu publicznym, zgodnie z art. 35 ustawy Pzp.
Jezeli po ustaleniu wartoSci zaméwienia publicznego nastapi zmiana okoliczno-
Sci majacych wplyw na ustalona juz warto$¢ zaméwienia publicznego, przed
wszczeciem postepowania nalezy dokona¢ ponownego oszacowania jego war-
toSci.
Szacowanie zaméwienia jest realizowane poprzez rozeznanie rynku wéréd co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia publicznego.
Szacujac wartoS¢ zaméwienia publicznego mozna réwniez opierac sie na po-
dobnych zaméwieniach publicznych przeprowadzonych w terminie wskaza-
nym w art. 35 ust. 1 ustawy Pzp.
W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw, na-
lezy przedstawi¢ uzasadnienie wskazujace na obiektywne przestanki potwier-
dzajace ten fakt.
Dokumenty dotyczace sposobu oszacowania wartosci zaméwienia publicznego
powinny zosta¢ zarchiwizowane tacznie z dokumentacja tego zaméwienia pu-

blicznego.

w



Rozdzial III
Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego okre-
Slane sa w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego,
przy czym nie moga one zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniecia celéw zaméwienia i pro-
wadzacych do dyskryminacji wykonawcéw.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielnie zaméwie-
nia publicznego zawieraja wymagania zwiazane z przedmiotem zamdwienia
publicznego, przy czym:

a. Kryteria te nie moga zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniecia celéw zamdéwienia i
prowadzacych do dyskryminacji wykonawcéw,

b. Kryteria te powinny, co do zasady, okreSla¢ poza wymaganiami dotycza-
cymi ceny réwniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamo-
wienia, takie jak np. jako§¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty
Srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamé-

wienia oraz koszty eksploataciji.

Dziat V
Zasady udzielania zamoéwien o wartosci do 2 000 EUR
Do zamoéwien, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza réwnowartos$ci w
zlotych kwoty 2 000 EUR, nie stosuje sie procedur zaméwienia, okreslonych w
niniejszym Regulaminie. Przy udzielaniu zaméwien o réwnowartosci w zlotych
do 2 000 EUR zaleca sie postepowanie w sposéb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcéw.
Kierownicy dziatéw merytorycznych, na wniosek podlegtego im pracownika
lub z wiasnej inicjatywy, moga realizowa¢ zaméwienia samodzielnie, po uzy-

skaniu uprzedniej zgody Kierownika Zamawiajacego.

Dziat VI
Zasady udzielania zaméwien o wartoéci od 2 000 EUR do kwoty 6 000 EUR

W przypadku zaméwien publicznych o réwnowarto$ci w zt od 2 000 zt EUR do

6 000 EUR nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku kierujac do co najmniej 3

R



wykonawcéw zapytanie ofertowe lub zamieszczajac ogloszenie o zaméwieniu
na ogoélnodostepnej stronie internetowej Zamawiajacego i uzyskac co najmniej
jedna wazna oferte.

W postepowaniu nalezy przygotowac zapytanie ofertowe zawierajace co naj-
mniej:

a. Opis przedmiotu zamoéwienia,

b. Wymagania merytoryczne,

c¢. Termin wykonania zaméwienia,

d. Termin ztozenia oferty,

e. Termin zwiazania oferta,

f. Informacje o zasadach prowadzenia postepowania, w tym zasadach
powiadamiania wykonawcéw o wyniku przeprowadzonego postepo-
wania, zawarcia umowy lub uniewaznienia postepowania,

g. Istotne postanowienia umowy lub wzér zlecenia.

Przeprowadzone rozeznanie rynku nalezy udokumentowac przygotowujac w
szczegolnoSci nastepujace dokumenty:

a. Skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe badz
wydruk ze strony internetowej, wraz z otrzymanymi ofertami, lub

b. Wydruki ze stron internetowych przedstawiajace oferty potencjalnych
wykonawcow.

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przybieraé rozna forme, w
szczegblnosci:

a. Pisma,

b. Wydruku ze strony internetowej,

c. Wydruku listu elektronicznego,

d. Oferty lub informacje przestane przez potencjalnych wykonawcow z
wtiasnej inicjatywy.

W wyjatkowych przypadkach, jezeli rozeznane rynku nie jest mozliwe, nalezy
szczegblowo wykazac okolicznoéci uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia za-

mowienia bez stosowania procedury rozeznania rynku.

Dziat VII
Zasady udzielania zaméwien o wartosci od 6 000 EUR do kwoty 30 000 EUR

1. Postepowania o réwnowartoéci w ztotych kwoty od 6 000 EUR do 30 000 EUR



przeprowadza sie w trybie zapytania ofertowego na zasadach okre$lonych w
niniejszym paragrafie.

2. W zaleznoéci od wartosci zaméwienia odpowiednio: Kierownik Dziatu mery-
torycznego przy udziale Komisji Przetargowej sporzadza zapytanie ofertowe,
lub SIWZ ktére powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

a. szczegbtowy opis przedmiotu zamdéwienia,

b. warunki wymagane od wykonawcow,

c. termin realizacji zaméwienia,

d.kryteria lub zasady wyboru,

e. termin sktadania ofert oraz dane techniczne i ekonomiczne, ktére Wykonawca
powinien zamieSci¢ w ofercie.

3. W zapytaniu ofertowym dopuszcza sie zamieszczenie ponizszych lub réwno-
waznych zapiséw:

a. Zamawiajacy do momentu ogloszenia wynikéw zastrzega sobie prawo
do odwotania lub uniewaznienia postepowania z waznych przyczyn, o
czym poinformuje Wykonawcéw bioracych udziat w postepowaniu

b. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z czeSci zakresu
przedmiotu zaméwienia w przypadku cofnigcia Zrédia finansowania
zaméwienia przez wilasciciela. W takim przypadku Zamawiajacy za-
strzega sobie prawo do etapowoésci realizacji przedmiotu zamoéwienia
oraz do czasowego przesuniecia lub rezygnacji z czeSci zakresu przed-
miotu zamdwienia,

4. Finalna tre$¢ zapytania ofertowego podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego.

5. Zapytanie ofertowe powinno zosta¢ wystane do minimum 3 (trzech) wyko-
nawcéw gwarantujacych prawidlowe wykonanie ustugi, dostawy lub robét
budowlanych oraz dodatkowo moze zosta¢ zamieszczone na stronie interne-
towej Zamawiajacego.

6. Termin skiadania ofert powinien wynosi¢ nie mniej niz 5 dni.

7. Oferty powinny by¢ przesytane lub dostarczane w zaklejonych i oznakowany-

ch kopertach na adres siedziby Zamawiajacego (sekretariat) lub na wyznaczo-
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ny adres e-mail.

Otwarcia ofert i ich oceny dokonuje Komisja Przetargowa Zamawiajacego.

8. Komisja Przetargowa Zamawiajacego dokonuje wyboru najkorzystniejszej
oferty pod wzgledem ekonomicznym i technicznym, proponuje odrzucenie
ofert oraz wykluczenie wykonawcéw z postepowania.

9. Wyb6r najkorzystniejszej oferty zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

10.Po zatwierdzeniu wyboru Kierownik Dzialu merytorycznego przedktada Kie-
rownikowi Zamawiajacego uzgodniony z Radca Prawnym projekt umowy,
zamOwienia lub zlecenia z wybranym Wykonawca.

11.Wzér zapytania ofertowego dla zaméwien od 6 000 EUR do 30 000 EUR sta-

nowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Dziat VIII

Komisje przetargowe

—

. Komisje przetargowe rozpoczynaja dziatalnosé z chwila powotania ich zarzadze-

niem przez Kierownika Zamawiajacego, chyba, ze stanowi ono inaczej.

[Re]

. Kierownik Zamawiajacego powotuje komisje przetargowa, przy zaméwieniach od
6 000 EUR do 30 000 EUR, chyba ze podejmie decyzje o samodzielnym prowadze-
niu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Przy zamowieniach o warto$ci powyzej 30 000 EUR Komisja przetargowa jest po-

wolywana obligatoryjnie.

e

. Komisja moze by¢ stata lub powotana na potrzeby konkretnego postepowania.

6]

. Kazda komisja przetargowa sklada sie, z co najmniej trzech cztonkéw.

o))

- Kierownik Zamawiajacego moze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji po-
wota¢ biegtych w drodze Zarzadzenia, okre$lajac ich czynnosci.

7. Nad prawidtowoscia podejmowanych przez komisje czynnosci nadzér sprawuje

Kierownik Zamawiajacego, ktéry zachowuje prawo uchylenia wszelkich decyzji

komisji podjetych wbrew prawu lub niniejszemu Regulaminowi.

o o]

- Kierownik Zamawiajacego w Zarzadzeniu o powotaniu Komisji przetargowej
okresla w szczegdlnoSci: cztonkéw Komisji i ich funkgje, tryb pracy komisji prze-
targowej, jej zadania i sposéb dziatania, sposob gtosowania, zasady uzupelniania
sktadu Komisji w razie nieobecnosci cztonka Komisji.

9. Do zdan komisji nalezy miedzy innymi:



a. Sporzadzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zaprosze-
nia do udzialu w postepowaniu, zaproszenia do skiadania ofert albo
zapytania o ceng,

b. zapraszanie do rokowar w trybie zaméwienia z wolnej reki ze wskaza-
niem podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone rokowania,

c. wybdr trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

d. dokonywanie ogloszen wymaganych dla danego trybu postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego,

e. sporzadzanie projektéw innych dokumentéw w toku postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego.

10.Komisja upowazniona jest do podejmowania wszelkich czynno$ci zwiazanych z
prawidlowym przeprowadzeniem postepowania.

11.Pracami komisji przetargowej kieruje jej przewodniczacy.

12.W postepowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki, komisja
przedstawia Kierownikowi Zamawiajacemu propozycje zawarcia umowy z Wy-
konawca, z ktérym byly prowadzone rokowania.

13.W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust 1 ustawy
Pzp, komisja wystepuje do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o uniewaz-
nienie postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawierac
wskazanie podstawy prawnej oraz okolicznosci faktycznych, ktére spowodowaty
konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

14.W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia komisja sporza-
dza pisemny protokét postepowania o udzielenie zaméwienia, zawierajacy, co
najmniej informacje o:

a. wykonawcach,

b.  trybie udzielenia zaméwienia,

c.  wykonawcach wykluczonych,

d.  ofertach odrzuconych,

e.  wybranej najkorzystniejszej ofercie,

f.  zawartej umowie.

15.D0 wytaczania i samo wylaczania si¢ 0s6b wchodzacych w skiad komisji oraz
biegtych, z udzialu w postepowaniu lub czynnoéciach komisji przetargowej, a
takze odwotywania i powolywania do sktadu komisji 0s6b w miejsce wytaczony-

ch cztonkéw komisji lub biegtych stosuje sie zasady okreslone w ustawie Pzp.



16.Kazda z 0séb wchodzacych w sktad komisji przetargowej oraz biegli zobowiazani
sa do zlozenia oSwiadczenia o braku podstaw do wytaczenia z prac komisj.
17.Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podle-
gajaca wylaczeniu, po powzieciu przez nia wiadomosci o okolicznoSciach, o kté-
rych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert
oraz innych czynnosci faktycznych nie wptywajacych na wynik postepowania.
18.Komisja przetargowa konczy dziatalnos$¢ w przypadku:
a. zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
b.  przekazania odpowiednio Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych lub
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich ogtoszenia o udziele-
niu zamoéwienia w sposob, o ktérym mowa w art. 95 ustawy Pzp,

c.  uniewaznienia postepowania przez Kierownika Zamawiajacego.

Dziat VII
Postanowienia wspélne dla zaméwieni publicznych objetych i nieobjetych stosowa-
niem ustawy Pzp

1. Nalezy zapewni¢ odpowiednie warunki przechowywania ofert i dokumentacji,
w trakcie trwania procedury, a po jej uniewaznieniu lub zakoriczeniu, tj. po
podpisaniu umowy nalezy przekazac¢ pelna, uporzadkowana chronologicznie
dokumentacje postepowania celem jej archiwizacji.

2. Dokumenty przekazane zgodnie z ust. 1 przechowywane sa zgodnie z obowia-
zujaca Instrukcja kancelaryjna.

3. Podlegajaca archiwizacji dokumentacja powinna zawieraé¢ w szczegdlnoéci:

1) W przypadku zaméwien nieobjetych ustawa Pzp:

a. Zapytanie ofertowe

b.  Potwierdzenie przekazania zapytania ofertowego potencjalnym wykonawcom

c.  Potwierdzenie opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajacego,

d. Ogloszenie o zaméwieniu,

e.  Otrzymane oferty lub wydruki ze stron internetowych przedstawiajace oferty

potencjalnych wykonawcéw,

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu procedury,

Protokoét postepowania wraz z zatacznikami,

5@

Projekty uméw i projekty anekséw do uméw podpisanych z wykonaweca,

[

Oryginaty uméw i anekséw do uméw podpisanych z wykonawca, /({



2) W przypadku zamdwien objetych ustawa Pzp — dokumentacje postepowania
okreslona w ustawie Pzp
4.  Nalezy nadzorowac sposéb realizacji zaméwienia publicznego i dokumentowaé

jego wykonanie, w szczegdlnoéci sporzadzajac protokét odbioru.

Dziat VIII

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych reguluje ustawa.

Dziat IX
Postanowienia koficowe
1. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepi-
sy ustawy Prawo zamoéwien publicznych, przepisy wykonawcze do tej ustawy
oraz przepisy Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych,

2. Regulamin niniejszy obowiazuje od dnia 16 stycznia 2019 r.
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Zatacznik Nr 1 Wz6ér zapytania ofertowego

Pieczeé zamawiajacego Wolomin, dnia

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY DX s ausivssinsin cossns snn ins nasisss nsn s
(dotyczy zaméwieni od 6 000 euro do 30 000 euro netto)

VVYKOTIAWWERT oo uvums i s miss smss s e e ms s A s e e AT S s o iR
adres:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

..........................................................................................

- zgodnie z warunkami opisanymi w dotaczonym do zaproszenia wzorze umowy

Wymagany termin realizacji:

............................................................................................

................................................................................................. , zgodnie z
warunkami opisanymi w dofaczonym do zaproszenia wzorze umowy / zaméwienia*

i3



Wymagane warunki i termin ptatno$ci: zgodnie z warunkami opisanymi w dotaczo-
nym do zaproszenia wzorze umowy / zaméwienia*

Forma sktadanych dokumentéw: Wykonawca sktada oferte na zataczonym formula-
rzu oferty zawierajacym oferowane przez Wykonawce ceny jednostkowe i warto$ci
brutto. Wykonawca skfada dokumenty w formie pisemnej (oryginaty lub kopie po-
Swiadczone przez siebie za zgodnoS¢ z oryginalem) lub elektronicznej (skany podpi-
sanych dokumentéw), dokumenty maja by¢ sktadane w jezyku polskim.

Oferte nalezy zlozy¢:
poczta/kurierem na adres:

.................................................................................................

..................................................................................

Kryterium wyboru oferty: .............coiiiiiiiiii
Oferty nalezy sktada¢ w kwotach brutto wyrazonych w ztotych polskich.

Zamawiajacy do momentu ogloszenia wynikéw zastrzega sobie prawo do odwotania
lub uniewaznienia postepowania z waznych przyczyn, o czym poinformuje Wyko-
nawcow bioracych udziat w postepowaniu

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnadji z czesci zakresu przedmiotu za-
moéwienia w przypadku cofnigcia Zrédia finansowania zaméwienia przez wtascicie-
la. W takim przypadku Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do etapowoSci realizacji
przedmiotu zaméwienia oraz do czasowego przesuniecia lub rezygnacji z czeéci za-
kresu przedmiotu zaméwienia,

1. Wz6r umowy”™
2. Formularz oferty”
3. Opis przedmiotu zaméwienia*

* niepotrzebne skresli¢
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